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1 IDENTIFIKACE MAS

Nazev subjektu MOST Vysociny, o. p. s.

Sidlo Namésti 17, 594 01 Velké Mezifici
Pravni forma obecné prospésna spolecnost

IC 269 43 662

Statutarni zastupce Mgr. Milan Dufek, Feditel

E-mail info@masmost.cz

Telefon 566 782 012

Webova stranka http://www.masmost.cz

Datova schranka venkmjz

Nize je uvedena struktura organid MAS. V kapitole administrativni kapacity je uvedeno
vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organl, zapojenych do hodnoceni, vybéru,
pfezkumu hodnoceni projektl a dale je zde oSetfen mozny stfet zajmu.


http://www.zubrizeme.cz/

MOST VYSOCINY o.p.s. Velké Mezifici
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2 ADMINISTRATIVNI KAPACITY

Cinnost orgdni MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS — schvalené dne 4.12.2020 pro
programové obdobi 2021-2027. Kompetence jednotlivych orgdnd MAS jsou stanoveny ve Statutu
(www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-s/zakladaci-dokumenty-most-vysociny-o-p-s/statut , ¢l. IV., A).
Zpusob vlastniho jednani organ MAS je rozepsan v Jednacich rfadech (http://www.masmost.cz/2015-
03-09-14-26-42/jednaci-rady).

Organy a administrativni kapacity MAS:

Nejvyssi orgdn MAS (NO) je nejvyssim organem MAS. NO tvofi vsichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Jednacim fadem NO MAS. Pravomoci NO upravuje Statut. NO MAS ma k6. 1. 2023 48
partneru.

Rozhodovaci organ (RO) MAS je rozhodovacim organem MAS. Clenové RO jsou voleni z partnerd MAS,
pricemz verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepresdhne 49 % hlasovacich prav.
Kompetence rozhodovaciho organu jsou vymezeny ve Statutu, http://www.masmost.cz/most-
vysociny-o0-p-s/zakladaci-dokumenty/Statut ¢l. IV., B. RO md k 16. 3. 2022 9 ¢lend.

Vybérovy organ (VO) MAS je vybérovym organem MAS. Clenové VO jsou voleni ze subjekt(, které na
uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemzZ verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresahne
49 % hlasovacich prav. Kompetence VO jsou vymezeny ve Statutu (http://www.masmost.cz/most-

vysociny-0-p-s/zakladaci-dokumenty/Statut €l. 1V., C). Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni

projektd na zakladé objektivnich kritérii. VO navrhuje poradi projektli podle po¢tu bodl dosazenych
ve vécném hodnoceni. Vybérovy orgdn ma k 16. 3. 2023 7 clend.

MAS MOST Vysociny mUZe vyuzit externi experty.

Externi experti jsou odbornici v urcité oblasti, nejsou cleny orgdnd MAS ¢i jejimi stalymi
zaméstnanci.

Externi experti musi byt vybrani transparentnim vybérovym fizenim na zakladé téchto
minimalnich pozadavk, které mohou byt rozsiteny v pfipadé potieby:

e dosaZzené vzdélani v poZzadovaném oboru,
e praxe v pozadovaném oboru.

Vsechny poZzadavky na externi experty budou uvedeny v inzerdtu zverejnéném na strankach
MAS.

Externi experti nesmi byt ve stfetu zajmu, podepisuji eticky kodex. S externimi experty bude
uzaviena DPP.

Odborny posudek externiho experta slouzi jako podklad pro vécné hodnoceni. Pokud VO
nevyuZije posudek externiho experta pro hodnoceni v plném rozsahu nebo ho nevyuZije vibec,

musi tento postup oduvodnit v kontrolnich listech (KL) k hodnoceni projektu.



http://www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-s/zakladaci-dokumenty-most-vysociny-o-p-s/statut
http://www.masmost.cz/2015-03-09-14-26-42/jednaci-rady
http://www.masmost.cz/2015-03-09-14-26-42/jednaci-rady
http://www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-s/zakladaci-dokumenty
http://www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-s/zakladaci-dokumenty
http://www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-s/zakladaci-dokumenty
http://www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-s/zakladaci-dokumenty

Kontrolni orgdn (KO) je kontrolnim organem MAS. Clenové KO jsou voleni z partnerd MAS.
Kompetence KO jsou vymezeny Statutem (http://www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-
s/zakladaci-dokumenty/ Statut &l. IV.,D. Podrobnéji ke KO MAS pak v jednacim Fadu KO.

web: http://www.masmost.cz/2015-03-09-14-26-42/jednaci-rady.

KO provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. KO ma k 16. 3. 2022 7 ¢lend.

Kancelaf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS, skladajici se z projektovych
manazerll, vedouciho zaméstnance pro SCLLD a administrativnich pracovnikd.


http://www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-s/zakladaci-dokumenty/
http://www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-s/zakladaci-dokumenty/
http://www.masmost.cz/2015-03-09-14-26-42/jednaci-rady

3 UVODNIi INFORMACE

Smérnice je zpracovana v souladu s ,Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroja a
regionalnich akcénich pland v programovém obdobi 2021-2027“ (dale jen MP-INRAP), kde je
stanoveno, Ze MAS vypracuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru projektl a kritéria, jenz
brani stfetu zajmu a zajistuje, Zze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.
Hodnoceni a vybér integrovanych projekt& MAS probihd v souladu s postupy RO IROP.

3.1 Vypracovani a aktualizace smérnice

Smérnice je v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MOST Vysociny, o. p.s. (Zakladaci smlouva,
Statut), s Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroju a regiondlnich akénich plant v
programovém obdobi 2021-2027.

Smérnice upravuje a nastavuje pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev MAS, pro ptijem
projektovych zamérl mimo MS2014+, pro jednani organli MAS k projednani projektovych zaméru
podanych do vyzev MAS, pro posouzeni souladu projektového zdméru s programovym rdmcem IROP.

4 VYZVA MAS

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS je zpracovavan na jeden rok s moZnosti aktualizace. Za zpracovani
harmonogramu a jeho aktualizaci odpovida vedouci zaméstnanec pro SCLLD.

Kanceldf MAS zasila na RO IROP harmonogram vyzev a jeho aktualizace prostiednictvim e-mailu na
clldirop@mmr.cz. Harmonogram vyzev zverejiiuje kanceldaf MAS na webovych strankach MAS.

4.2 Zpracovani a vyhlaseni vyzvy

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektl vramci SC 5.1 IROP (CLLD). Vyzvy RO IROP
zvefejiiuje po jejich schvéleni na webové strance https://irop.mmr.cz/cs/. MAS MOST Vysociny

v navaznosti na né vyhlasuje vyzvy k predkladani projektovych zamérd na MAS.
Vyzva MAS je vyhlasovdna m i m o monitorovaci systém MS2021+. Vyzva MAS je kolova, je

vyhlasovana pro tzemi v plsobnosti MAS MOST Vysociny, hodnoceni Zadosti probihd po uplynuti
terminu pro predkladani Zadosti. Vyzva MAS musi byt v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou
strategii CLLD. Text vyzvy musi byt zvefejnén na internetovych strankdch MAS od data vyhlaseni vyzvy
az po posledni den pfijmu projektovych zamérli na MAS (www.masmost.cz). Vyzva je vyhlasena

dnem zvefejnéni na webovych strankach MAS.

Soucdsti vyzvy jsou jeji pFilohy, které MAS bud' prebird z vyzvy IROP nebo stanovuje:
-podminky administrativni kontroly a vécného hodnoceni
-odkaz na Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce

-smérnice MAS pro realizaci PR IROP 2021-2027


https://irop.mmr.cz/cs/
http://www.masmost.cz/

Vyzvu MAS v¢. Dokumentace pro Zadatele a prijemce zpracovava kanceldai MAS, kterd rovnéz
poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatellim.

PFi vyhlaseni vyzvy musi byt respektovany tyto podminky:

- Datum pfijmu projektovych zdmérd musi byt stanoveno nejdfive 30 kalendarnich dn(i po datu
vyhlaseni vyzvy a zahajeni pfijmu projektovych zamér(

- Text vyzvy, jejich pfiloh a dalsi dokumentace musi byt zvefejnén na webovych strankdch MAS
MOST Vysociny do konce doby udrzitelnosti vSech projektl nebo do predloZeni zavérecné
zpravy o provadéni programu, dle toho, co nastane pozdéji

4.3 Zména vyzvy

Zmény vyzvy lze provddét pouze v ndvaznosti na zménu legislativy a nadrazené metodiky, po
schvdleni Rozhodovacim organem.

Zména musi byt fadné odlivodnéna, z textu musi vyplyvat popis zmény, divod provedeni zmény, pfip.
dopady na administraci projektd Zadateld/ptijemca.

Zmény vyzvy budou zvefejnény na webovych strdnkdch MAS MOST Vysociny u vyhlasené vyzvy.
Zmény provadi manaZer PR IROP, ktery je také odpovédny za informovani o zméné vyzvy.

Zmény vyzvy nelze provadét v ndsledujicich pripadech (pokud nesouviseji se zménou legislativy nebo
zménou metodiky):

- ZruSeni vyhlasené vyzvy

- SniZzeni alokace vyzvy

- Zména maximalni/minimalni vyse celkovych zpusobilych nakladu

- Zména miry spolufinancovani

- Zména vécného zaméreni vyzvy s vyj. upfesnéni textu

- Zména definice opravnéného Zadatele, tj. pridat/ubrat opravnéného Zadatele

- Zménit termin nejzazsiho data pro ukonéeni fyzické realizace projektu na datum dFivé;si
- Zména data ukonceni ptijmu Zadosti na datum drivéjsi

- Zména kritéria pro hodnoceni projektovych zaméru

Vyzva MAS m(ze obsahovat omezeni Zadatele moznosti podat omezeny pocet projektovych Zadosti
na jednu Zadost.

4.4 Hodnotici kritéria

Hodnotici kritéria a kontrolni listy slouZi pro posouzeni souladu projektovych zaméra se SCLLD 21-27 v
ramci vyzev MAS. Zadatel(im jsou jednotliva kritéria hodnoceni administrativni i vécné faze posouzeni
souladu zndma pred podanim projektového zaméru (jsou soucasti vyzvy MAS jako povinna priloha).

4.4.1 Tvorba hodnoticich kritérii

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS MOST Vysociny musi byt pfipravena kritéria formalnich ndleZitosti a

prijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni, ktera jsou vypracovana na zakladé parametr( vyzvy MAS

MOST Vysociny. MAS stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projektt k plnéni zaméra a

cild SCLLD. Kritéria musi byt schvalena Rozhodovacim orgdnem MAS. Hodnotici kritéria uvadi MAS

jako pfilohu ke své vyzvé. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové
9



hodnoceni a srozumitelné oddvodnéni poctu bodl. Ke schvalenym kritériim kancelaf MAS navrhuje
rozvrzeni bodl k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni a urcuje bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni.

4.5 Kontrolni listy
Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projekta.

Kanceldf MAS k seznamu kritérii vypracuje kontrolni listy. V kontrolnich listech je jednoznacné
popsano, jak budou jednotliva kritéria pti hodnoceni projektu posuzovana, jsou uvedeny referencni
dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet. Kontrolni listy obsahuji hodnotici
kritéria, kterd jsou v odsouhlasené vyzvé MAS. Kontrolni listy obsahuji podotdzky na hlavni kritéria,
odkazuji se na referenéni dokumenty. Formulafe kontrolnich listl zpracovava projektovy manazer
IROP. Odpovédnost za pfipravu kontrolnich listd pro hodnoceni, aktualizaci kontrolnich listd a
zvefejnéni kontrolnich listd pro hodnoceni na webovych strankdch MAS nese projektovy manazer
IROP. Kontrolni listy neschvaluje Zaddny orgdan MAS. Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo
listinné podobé.

5 ZPUSOB PODANi PROJEKTOVEHO ZAMERU

Pfijem projektovych zamérl na MAS a naslednd komunikace se Zadateli probihd mimo systém
MS2021+ prostiednictvim datové schranky nebo e-mailu MAS (dle specifikace vyzvy MAS).

Zadatel vyplni $ablonu projektového zaméru, vzor je zvefejnén na webu MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-
li pro hodnoceni poZadovany dalsi ptilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou
zverejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalSich pfiloh.

Vyplnénou Sablonu projektového zaméru Zadatel prevede do formatu pdf a opatfi elektronickym
podpisem statutarniho zastupce Zadatele nebo osoby opravnéné ¢i zmocnéné k zastupovani Zadatele
ve véci podani projektového zaméru na MAS a zasle ji e-mailem a datovou schrankou na MAS jako
pfilohu na adresu definovanou ve vyzvé MAS. Ve vyzvé je uvedeno, v jakém formatu maji Zadatelé
odevzdavat dalsi pfilohy. Do textu e-mailu/datové schranky Zadatel uvede do pfedmétu Cislo a nazev
vyzvy, do které podava projektovy zamér. Pokud tyto Udaje neuvede, neni to divod pro nepfrijeti
projektového zaméru.

Pokud Zadatel =zasle vice e-maild/datovych zprav sestejnym projektovym zdmérem do
jedné/stejné/oteviené vyzvy, plati posledni zaslany zamér. Pfedchozi nebudou hodnoceny, budou
posouzeny jako neplatné. Po pfijeti projektového zdméru odesle manazer Programového ramce IROP
Zadateli e-mailem potvrzeni o pfijeti projektového zaméru.

Prejimat zaslané projektové zaméry je opravnén vedouci manazer CLLD a manaZer PR IROP.

Seznam pfijatych projektovych zamérl zverejriuje MAS na svych webovych strankach do 5 pracovnich
dnl od ukonceni ptijmu projektovych zamér na MAS.
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5.1 Administrativni kontrola projektovych zaméri na MAS, posouzeni souladu projektového
zaméru s vyzvou MAS/se SCLLD 21-27

V ramci administrativni kontroly projektového zdméru kontroluje projektovy manazer IROP, zda
Zadatel vyplnil veskeré potfebné Udaje v projektovém zaméru, doloZil vSechny poZadované pfilohy,
zda je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda projektovy zamér
podepsala opravnéna osoba. Manazer Programového ramce IROP pfi zjiSténi nesouladu v informacich
nebo chybéjicich Udajich vyzve Zadatele k doplnéni projektového zdméru. Toto doplnéni lze provést
maximalné dvakrat. Lhita pro doplnéni je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel ma
moznost pozadat o prodlouzeni Ihity pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v
projektovém zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyreseni nesouladu v informacich nebyl
vyzvan. Pfi zjisténi, ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké Udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné
informace relevantni pro hodnoceni.

Ke kazdému projektovému zdméru vypracuje dle vzoru projektovy manazer IROP nebo jim povéreny
jiny pracovnik kanceldfe MAS kontrolni list administrativni kontroly.

Administrativni kontrola je zahdjena bezprostfedné po uplynuti lhaty pro podani projektovych
zdmérl. LhGta pro provedeni administrativni kontroly je 20 pracovnich dni od ukonceni pfijmu
zamérd, Ihlta se pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel zamér k doplnéni.

Komunikace mezi kancelari MAS a Zadateli v pfipadé vyzvy k doplnéni probihd prostfednictvim e-
mailu.

5.2 Vécna faze posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD

Projektové zaméry, které Uspésné projdou administrativni kontrolou na MAS, preda kancelaf MAS
Vybérovému organu k vécnému hodnoceni. Vybérovy orgdn provede do 20 pracovnich dni od
ukonceni administrativni kontroly hodnoceni projektovych zamérd (po uplynuti lhaty pro podani
Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava podani zadosti o pfezkum vsech zadatel(, resp. po
vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti) na zakladé predem
schvélenych vybérovych kritérii.

Podklady pro hodnoceni pfipravuje manazer PR IROP spolecné s kanceldfi MAS. ManaZer zajisti
proskoleni ¢leni Vybérového organu o stfetu zajma, seznami c¢leny Vybérového organu s postupem
pfi bodovani a rozhodovani o projektovych zdmérech, které splnily podminky administrativni kontroly.
Podklady obdrzi ¢lenové Vybérového organu v dostate¢ném predstihu pred jednanim, a to emailem.

Na zadatku jednani podepisuji ¢lenové Vybérového organu Eticky kodex (viz pfiloha ¢.1 tohoto
dokumentu). Pokud je ¢len Vybérového organu ve stfetu zajmd, pak je vyloucen z hodnoceni
projektovych zamérdq, i z hlasovani o vyslednych kontrolnich listech.

Clenové Vybérového organu v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s 7adateli. Na jednani Vybérového
orgdnu vznikne kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru. Vybérovy organ MAS navrhne poradi
projektovych zaméra podle vysledku bodového hodnoceni (sestupné), které slouzi jako podklad pro
jednani Rozhodovaciho organu.

Za sestaveni vyslednych kontrolnich listd odpovidd manazer PR IROP/vedouci zaméstnanec CLLD,
ktery je pritomen jednani Vybérového organu.
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Z jednani Vybérového organu musi byt pofizen zapis se seznamem projektovych zaméra dle
dosazenych bodl. Zaméry musi byt rozdéleny do dvou skupin podle toho, zda splfiuji nebo nesplruji
podminky vécného hodnoceni. Zapis musi byt zvefejnén na webovych strankdch MAS do 5 prac. dnl
od schvaleni zapisu z jednani.

V pfipadé rovnosti bodd v hodnoceni a v pfipadé, kdy alokace nepokryje vSechny projektové zaméry,
je rozhoduijici poradi pfijmu projektovych Zadosti, tedy ¢asové hledisko, termin pfijeti zamér( na MAS
(ptichozi zprava datovou schrankou).

O vysledku vécného hodnoceni pak manazZer PR IROP informuje Zadatele prostfednictvim e-mailové
Zpravy.

Zadatelé mohou v piipadé pozitivniho i negativniho vysledku hodnoceni podat Zddost o prezkum
vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou prava na piezkum pisemné vzdat.

Po vyreseni ptip. Zadosti o prezkum jsou projektové zaméry pfedany Rozhodovacimu organu MAS.

MAS je povinna zvat na jednani Vybérového organu zastupce RO IROP a musi mu umoznit Uéast na
jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

5.3 Vybérova faze posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD
Vybér projektovych zaméri provadi Rozhodovaci organ.

V procesu vybéru projektovych zamérl je hlavnim Ukolem posoudit a vybrat zaméry, které splnily
podminky vécného hodnoceni, a které jsou v souladu s rozvojovou strategii CLLD. Projektovy zamér
musi splnit 2 podminky:

a) Splnil podminky vécného hodnoceni

b) Celkové zplsobilé vydaje zaméru jsou pokryty alokaci.
Pokud by byl zamér alokaci pokryt jen Cdstecné (preshranicni projekt), mizZe byt Zadatel
osloven, zda md o niZsi alokaci zdjem.

c) musi byt vsouladu se SCLLD 21-27

Pozvanku na zasedani RO ¢leniim zasila manaZer PR IROP nebo vedouci manazer emailem. Prilohou
pozvanky je zapis z jednani Vybérového organu, event. dalsi podklady.

Jednani Rozhodovaciho organu se musi konat nejpozdéji do 20 pracov. dnli od ukonceni vécného
hodnoceni, resp. po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na
podani zadosti o prezkum vSech Zadatel(). Pokud se vsichni Zadatelé vzdali prava na prezkum pak plati
Ihdta 20 prac. dnd.

Pfed zahajenim jednani podepisuji clenové Rozhodovaci organy Eticky kodex.

Rozhodovaci organ vybira projekty na zdkladé navrhu Vybérového orgdnu, vysledky vécného
hodnoceni nelze ménit.

Rozhodovaci organ zodpovida za alokaci vyzvy MAS MOST Vysociny, pfipadné miZe rozhodnout o
jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mize rozhodnout o
navySeni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatfeni SCLLD. V pripadé
nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy. Pfipadné muize
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rozhodnout o zméné SCLLD spocivajici v pfesunu alokace mezi opatfenimi. DalSi postup v pfipadé této
zmény SCLLD se fidi pokyny RO IROP.

Rozhodovaci organ provede vybér projektovych zaméru. Vyse jejich podpory je dana pravidly IROP, v
pfipadé vyzev CLLD IROP je to 95 %. Vysledkem jednani Rozhodovaciho organu je seznam
projektovych zameér(, které byly vybrany a které nebyly vybrany. Vybranym projektovym zamérim
vydd Kancelair MAS Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS MOST Vysociny. Toto rozhodnuti je povinnou
pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel ndsledné zpracuje v MS21+. Rozhodnuti podepisuje
projektovy manazer pro IROP nebo vedouci zaméstnanec CLLD (pfip. jind vedoucim manazerem
povérend osoba). Rozhodnuti o souladu projektového zdméru se SCLLD je vydavano na dobu urditou,
a to 60 kalendainich dna.

Rozhodovaci orgdn MAS muzZe uréit nahradni projektové zdmeéry, které specifikuje v zapisu.
Nahradnim projektovym zamérem je hranicni zdmér, poptipadé dalsi zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedk( na jeho podporu.
Nahradni zdméry nelze prevést do jiné vyzvy. Nahradni projektovy zamér ziskdva Vyjadreni o souladu
se SCLLD az v pripadé, Ze predkladatel nékterého z vybranych zamér( nevyuZije dobu platnosti svého
Vyjadreni souladu se SCLLD, které je vyddno na dobu urcitou (viz vyse) nebo predkladatel nékterého z
vybranych zamér( neni Uspésny v ramci dal$iho hodnoceni (CRR ¢&i RO).

Z jednani Rozhodovaciho organu je vytvoren zapis, ktery obsahuje seznam projektovych zaméra,
které byly a nebyly vybrany, pfip. jsou uréeny jako ndhradni, a dale obsahuje pokyn k vydani Vyjadreni
o souladu se SCLLD MAS MOST Vysociny pro Kanceldai MAS. Zapis suvedenim seznamu
vybranych/nevybranych a nahradnich projektovych zamérl je do 5 pracovnich dni od jednani
zvefejnén  pod odkazem: www.masmost.cz/mas-most-vysociny/zapisy-a-usneseni-mas-mostu-
vysociny/rozhodovaci-organ-1 , a také u dané vyzvy. Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu
ma projektovy manaZer IROP. Proti usneseni Rozhodovaciho organu o vybéru projektli mGze Zadatel
podat Zadost o prezkum.

MAS predd do 10 pracovnich dn(i od ukoné&eni vybéru projektovych zaméri RO IROP jeho vystupy,
zejména seznam vsech predloZenych zamér( a zapis z jednani Rozhodovaciho organu. Ukoncéenim
vybéru projektl se rozumi okamzik schvaleni zapisu z jedndni Rozhodovaciho organu.

MAS je povinna zvat na jednani RO zastupce RO IROP a musi mu umoznit G¢ast na jedndni v roli
pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

5.4 Podani pIné zadosti o podporu v MS 2021+ Zadatelem

Vybrané projektové zadosti zpracuji Zadatelé do plné Zadosti o podporu v MS 21+. Postupuji dle
podminek nadiazené vyzvy RO IROP. Zadatel v systému MS2021+ vytvoii elektronickou 7adost o
podporu v MS2021+, povinnou pfilohou Zzadosti je Vyjadreni o souladu zdméru s SCLLD MOST
Vysociny. Tento dokument je platny 60 kalendafnich dnl ode dne, kdy ho Zadatel obdrZel prostf.
datové schranky.

Do Zadosti o podporu nasdili Zadatel jako jednoho ze signatafll vedouciho zaméstnance pro SCLLD a
jako Ctenare manazera PR IROP. Jakmile bude mit Zadatel zadost pfipravenou k odeslani, finalizuje ji a
pozada MAS o posouzeni shody s posuzovanym zamérem.

Manazer PR IROP posoudi shodu a pokud neshleda nedostatky, da pokyn vedoucimu zaméstnanci pro
SCLLD k elektronickému podpisu Zadosti. Poté Zadost podepiSe opravnénd osoba Zadatele a tim
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okamzikem je Zadost predana na CRR, které provede hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
dle kritérii zverejnénych ve vyzvé IROP.

V ptipadeé zjisténi nesouladu elektronické zadosti s projektovym zamérem, upozorni manazer PR IROP
Zadatele do 15 pracovnich dni od nasdileni projektu v systému MS2021+ datovou zpravou/e-mailem
na tento nesoulad a vyzve ho k napraveé ve |h(ité s pevné danym terminem népravy, minimalné vsak 5
pracovnich dni. Zadatel mdze provést opravu 7adosti v systému MS2021+ maximalné dvakrat.
Pfipodepsani zadosti o podporu v systému MS2021+ je vazano na uvedeni elektronické Zadosti do
souladu s projektovym zdmérem.

5.5 Odstoupeni od realizace projektového zaméru

V pfipadé, Ze Zadatel zjisti, Ze projektovy zdmér v daném rozsahu podany na MAS nebude z
jakéhokoliv dlivodu realizovat, zasle na MAS Informaci o odstoupeni od projektového zaméru (do
datové schranky MAS MOST Vysociny). MAS nasledné prevede financni prostfedky alokované do
tohoto zaméru v ramci ukonéené vyzvy zpét do alokace daného opatieni PR IROP a uvolni je pro dalsi
vyzvu vyhlasenou v rdmci daného opatfeni PR IROP.

MAS postupuje takto i v ptipadé, Ze projektova zddost podana Zadatelem v MS2021+ nesplni
podminky pro pripodepsani ze strany MAS.

6 PREZKUM HODNOCENI A STiZNOSTI

6.1 Pfezkum hodnoceni

Proti rozhodnuti o vysledku administrativni kontroly, hodnoceni a vybéru projektovych zamérQ muize
Zadatel podat Zadost o prezkum do 10 pracovnich dnli ode dne odeslani datové zpravy/e-mailu s
vysledkem kontroly nebo hodnoceni/ vybéru do datové schranky/e-mailu zadatele. Zadost o prezkum
je moino podat zaslanim Zadosti o prezkum, kterd je p¥ilohou téchto Internich postup(, do datové
schranky MAS MOST Vysociny.

Prezkum provadi Kontrolni orgdn MAS (ddle KO) na zadkladé podklad(i dodanych Zadatelem. Pravidla
jedndani Kontrolniho orgdnu osahuje Jednaci fad Kontrolniho organu.

Postup pro praci v MS2021+ je uveden v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP.

V Zadosti o prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni, pfipadné vybere vSechna kritéria, proti jejichz
hodnoceni se odvolava, s popisem odlvodnéni zadosti o prezkum. Nebude-li Zddost o prezkum
hodnoceni poddna v souladu s vySe uvedenym postupem, nebude preddna k feSeni KO MAS, ktera je
za posouzeni zadosti o prezkum rozhodnuti zodpovédna.

Pokud by clen KO byl ve stfedu zdjmu (viz eticky kodex), je povinen toto oznamit a zdrzet se
hodnoceni zZadosti o prezkum.

Kontrolni organ MAS rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od podani Zadosti o prezkum,
v odlvodnénych ptipadech do 30 pracovnich dni. O dlvodech prodlouZeni lhiity musi byt Zadatel
informovan prostf. e-mailu/datové schranky.
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Pfi jednani se KO zabyva kritérii, jejichz neplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v projektovém zaméru/zadosti o podporu. Na dodatecné informace nesmi byt bran zietel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria KO uvede, zda shledal Zadost dlivodnou/¢astecné divodnou,
neddvodnou a uvede zaznam svého rozhodnuti.

Pokud Zadatel napadl kritéria, jejich nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zadosti o podporu (napf. kritéria
formalnich nalezZitosti, u nichz nebyl vyzvdan k doplnéni, protoZe Zzadost nesplfiovala nékteré
z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), KO se témito kritérii nebude zabyvat.

Pokud Zadost bude vyhodnocena jako divodna/¢asteéné divodna, probéhne nové hodnoceni téch
kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok KO je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové
hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnll, opétovné hodnoceni probiha dle stejnych
pravidel (viz pfedchozi kapitoly).

Vysledek pfezkumného fizeni je zaznamenan do Zapisu z jednani KO, ktery musi obsahovat minimalné
nasledujici informace:

Datum a cas zahajeni jednani, Jmenny seznam ucastniku (tj. prezencni listina), Stru¢ny obsah Zadosti o
prezkum, identifikace Zadosti o podporu, Seznam osob vylouc¢enych z rozhodovéni o dané zadosti o
pfezkum z ddvodu stfetu zajmd, Rozhodnuti KO v¢. Informace o tom, kdo a jak hlasoval, vc.
odlvodnéni. Zapis podepisuje predseda KO (pokud je pfitomen), ovérovatel zapisu (povéreny clen
orgdnu), zapisovatel — viz Jednaci rad.

Zapis je zvefejnén do 5 pracovnich dnt po ukonceni jednani

Prezkum vysledku Zavérecného ovéreni zpUsobilosti projektd CLLD se fidi pravidly IROP (obecna
pravidla pro Zadatele a prijemce, kap.3.8).

6.2 Stiznost

Stiznost muZe Zadatel podat po vybérové fazi posouzeni souladu projektovych zamérQ. Stiznost je
podavéna v pripadé, Ze Zadatel nesouhlasi s administrativnimi postupy MAS, které byly realizovany
béhem administrace projektu. Stiznosti Ize podat do 5 PD ode dne doruceni vysledku vybérové faze
posouzeni souladu projektového zaméru Zadateli. Stiznost Zadatel vypliiuje do povinného vzoru
Stiznosti, ktery je pfilohou téchto IP. V dokumentu je tfeba vyplnit vSechna pole. V pfipadé jejich
nevyplnéni bude Zadatel vyzvan k doplnéni informaci s lhGtou 5 PD na doplnéni. Stiznost se podava
stejné jako projektovy zamér - Zadatel odesle Zadost e-mailem a soucasné také datovou schrankou.

Prosetreni stiznosti provadi KO MAS. KO posuzuje danou Stiznost po vécné a procesni strance.
Zavérem z Setfeni je informace, zda KO shledala Stiznost: divodnou / nedlivodnou, véetné
zdlivodnéni zavéru. Tyto informace uvede KO do zapisu z prosetfeni stiznosti, ktery je povinnym
vystupem z jednani KO.

Zapis musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

e Datum a cas zacatku jedndni, e Prezencni listina e Struény popis obsahu stiznosti, véetné
identifikace projektového zaméru ¢ Osoby vyloucené z rozhodovani o dané stiznosti ¢ Rozhodnuti KO
véetné zdlvodnéni s podpisy ¢lend.
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Zapis vypracovava zvoleny ¢len KO MAS c¢i zastupce Kancelare MAS. O vysledku prosetreni stiznosti
rozhoduje KO nadpoloviéni vétsinou vsech pritomnych ¢lend KO. Jestlize KO shledd stiznost za
dlvodnou, uvede tyto informace do Zapisu z jednani a soucasné vrati projekt do faze posouzeni
souladu, kterou je tfeba dle rozhodnuti KO napravit. Zapis z jedndni KO doruci jeho predseda
administratorovi IROP. Ten zajisti predani vysledkl jednani KO Zadateli, pfipadné zajisti opravné
posouzeni souladu projektového zdméru. Pro opravné posouzeni projektového zaméru plati stejné
podminky jako pro fadnou fazi posouzeni souladu, musi byt vsak reflektovany zavéry uvedené v
zapise z jednani KO.

ProSetieni stiznosti musi probéhnout do 15 PD od doruceni stiznosti na MAS. Za ukonceni prosetreni
stiznosti je povaZovano informovani Zadatele o vysledcich progetieni stiznosti. Zadatel je o vysledcich
informovan (stejné jako u jednotlivych fazi posouzeni souladu). Soucasti vyrozuméni o vysledcich
prosetfeni stiznosti je i Zapis z jednani KO. Ve sloZitéjsich prfipadech muiZe byt lhdta prosetfeni
stiznosti prodlouZena na 60 kalendafnich dni. O prodlouzeni Ihity musi byt Zadatel, ktery podal
Stiznost informovan. Evidenci stiznosti vede manazer IROP.

7 POSTUPY PRO POSUZOVANIi ZMEN PROJEKTU

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO IROP. V p¥ipadé, e pfijemce dotace bude
poddvat zddost o zménu projektu, budou pracovnici kancelafe MAS potvrzovat, Ze zména pozadovana
pfijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS. Pracovnici kancelafe MAS dale
posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cil SCLLD. Pracovnici kancelafe MAS se vyjadfuji k
predloZené Zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich dnd od dne, kdy Zadatel/pfijemce predloZil
Zadost o zménu.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro
Zadatele a pfijemce (vidy v aktudinim znéni). Odpovédnost za Upravy projektt v prabéhu dalsiho
hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy projektl neprovadi organ MAS, ale Zadatelé, pricemz
kancelaf MAS se vyjadruje k vlivu pldnované zmény na hodnoceni MAS a realizaci SCLLD.

8 OPATRENI{ PROTI STRETU ZAJMU

Postupy pro hodnoceni a vybér projektl na Urovni MAS musi byt nediskriminacni a transparentni,
zejména musi splfiovat tyto podminky:

e postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektd (véetné uvedeni opravnych prostiedk(l) jsou
zverejnény na internetovych strankach MAS v dokumentu Internich postupl

¢ MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl naleZelo nejméné 51 % hlast
partnerlim (¢lendm organa), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Aby nebyly osoby podilejici se na zpracovani vyzev, kritérii hodnoceni, hodnoceni/vybéru projektl v
jakékoliv fazi hodnoceni projektd ve stfetu zajmu, pfed zahajenim hodnoceni/zasedani podepisi Eticky
kodex, ktery je ptilohou téchto Internich postupu. Eticky kodex upravuje vsechny podminky pro
zamezeni stfetu zajmu. V pripadé zjiSténi stfetu zajmu se nesmi dana osoba podilet na zadné z fazi
administrace projektl ani do nich nijak zasahovat a ovliviiovat je. Jednani vSéak mlze byt pfitomna bez
aktivni Ucasti.

Zameéstnanci MAS, ktefi:
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- se podileji na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt( a provadéji podplrnou ¢innost pfi jejich
vybéru nesmi zpracovdvat projektové zaméry do vyzev

- provadéji kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v podjatosti vic¢i hodnocenym
projektim, pred zahajenim hodnoceni podepisi Eticky kodex.

Pokud se zaméstnanci MAS nebo ¢lenové organli MAS citi byt podjati, jsou povinni o této skutec¢nosti
informovat predsedu prislusného organu/ vedouciho zaméstnance SCLLD. Tyto osoby se dale
nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu.

Pokud bude zjisténo poruseni pravidel k zamezeni stfetu zajmU v jednotlivych fazich hodnoceni,
vedouci manazer SCLLD o poruseni sepiSe zapis. Vedouci manazer SCLLD je nasledné odpovédny za
vyreSeni situace v pripadé prokazani poruseni pravidel k zamezeni stfetu zajmU tak, Ze projekt bude
vracen pred fazi administrace Zadosti, ve které k poruseni doslo a cely proces hodnoceni bude
dokoncen dle standardniho postupu.

Z jedndni Vybérového a Rozhodovaciho organu je vidy potizen zapis, ktery obsahuje minimalné:
» Datum a cas zahajeni jednani,
* Jmenny seznam Ucastnikd,

* Pfehled hodnocenych projektli a jejich bodové ohodnoceni v¢. zdivodnéni (hodnoceni) nebo
seznam vybranych a nevybranych projektovych zaméra (vybér projekt),

= Seznam osob vyloucenych z rozhodovani z dGvodu stretu zajmd, tj. informace o stietu zajm{,

9 AUDITNI STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE

MAS, resp. MOST Vyso€iny, o0.p.s. se v této oblasti fidi dokumentaci RO IROP, archivuje dokumentaci
podle Smérnice , Spisovy a skartacni fdad MOST Vysociny, o.p.s. a jeji organizacni slozky MAS*, neni—li
stanoveno v pravnich predpisech jinak. Kanceldf MAS zajistuje uchovani veskeré dokumentace
souvisejici s PR IROP a SCLLD 21-27 a jejich realizaci po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU
(minimalné vsak do 31. 12. 2035), a zajistuje tak dostatec¢nou auditni stopu o realizaci PR IROP. Za
archivaci je odpovédny Vedouci manazer SCLLD. Na zakladé Z4ddosti Kanceldf MAS zpFistupni RO IROP
dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti s programovym ramcem IROP a
poskytne informace vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci programového rdmce IROP. Kancelar
MAS umoini vykon kontroly nebo auditu daldim povéfenym orgdndim CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umozZnéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci
programového ramce IROP, a zajisti pristup k veskerym dokladidm a dokumentlm souvisejicim s
realizaci programového ramce IROP.
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10 KOMUNIKACE S ZADATELI A PARTNERY

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje kanceldaf MAS — manazer IROP/Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD. Konzultace MAS s Zadateli a prijemci poskytuje bezplatné k ptipravé projektového
zaméru a k navrhovanym zménam stejné tak i realizaci seminard uréenych pro Zadatele/pfijemce.

Komunikace s zadateli, ptijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické a telefonické
komunikace, popf. formou osobniho setkani. Kancelai MAS je odpovédna za funkénost webovych
stranek, které jsou jednim z typd komunikace.

Pokud MAS nebude moci zodpovédét dotazy Ucastnikl seminare, budou konzultovany s nadfizenymi
organy nebo budou tazateldm poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR.

NA webu MAS jsou uvadény informace, které musi obsahovat minimalné:

- Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

- Aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin

- Adresu sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
- Mapu uzemi MAS

- Vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni

- Strategii CLLD

- Vyzvy MAS v¢. relevantnich pfiloh

- Seznam ¢lend povinnych organl

- Informace o podporenych projektech v ramci SCLLD

- Archiv dokumentace

11 PRILOHY

Seznam pfiloh:

v

Pfiloha €. 1 IP — Eticky kodex — vzor

Pfiloha €. 2 IP — Vyjadifeni MAS o souladu/nesouladu projektového zdméru se schvalenou strategii
CLLD do vyzvy RO — vzor

Pfiloha €. 3 IP — Zadost o prezkum — vzor

PFiloha €. 4 IP — Vzdani se prava podat Zadost o prezkum — vzor

Priloha €. 5 IP — StiZznost — vzor
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