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1. IDENTIFIKACE MAS

Nazev: MOST Vysociny, o.p.s.

Pravni forma: obecné prospésna spolecnost
Sidlo: Nameésti 17, 594 01 Velké Mezirici
IC: 26943662

Statutdrni zastupce: Mgr. Milan Dufek
Kontaktni udaje: Telefon: 566 782 012, 778 716 960

e-mail: info@masmost.cz

Webové stranky: WWW.masmost.cz

MAS MOST Vysociny je organiza¢ni slozkou MOST Vysociny, o.p.s.

2.  ADMINISTRATIVNI KAPACITY

V kapitole administrativni kapacity je uvedeno vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organd,
zapojenych do hodnoceni a vybéru projektl a dale je zde oSetfen mozny stiet zajmu.

2.1 Kancelair MAS
% V Clele kancelafe MAS je vedouci zaméstnanec pro realizaci Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje (SCLLD)
+» Kancelat MAS dale tvofi manazefi MAS
«» Kanceldf MAS provadi vsechny ukony nezbytné pro realizaci SCLLD.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (dale jen vedouci zaméstnanec SCLLD)

«» Je vybirdn Rozhodovacim orgdnem MAS a jsou na ného delegovany kompetence a povinnosti
souvisejici s Uspésnou realizaci SCLLD. Ma na starosti realizaci SCLLD tak, aby byla co nejvice
naplnéna v daném c¢asovém harmonogramu. Vedouci zaméstnanec SCLLD koordinuje cinnosti k
naplnéni SCLLD s partnery a subjekty v regionu, deleguje jednotlivé ukoly na zaméstnance apod.

% Provadi hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti Zadosti o podporu.

% Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD zastupuje povéreny manaZzer MAS.

Manazer MAS
< ManaZer odpovida za realizaci programového ramce PRV, pravidelné informuje vedouciho
zaméstnance SCLLD a Rozhodovaci organ. V ramci organizacni struktury je manazer MAS podftizen
pfimo vedoucimu zaméstnanci SCLLD.

Jeho Cinnosti je pak dale zejména:
=  kompletni zpracovani podkladd pro vyhlaseni vyzvy
= konzultace Zadosti se Zadateli
= kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
= ddle zajistuje pripadnou archivaci a evidenci vSech potfebnych dokumentd, projektd
= administrativni a pomocné ¢innosti
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= pomaha vedoucimu pracovnikovi pro realizaci SCLLD s hodnocenim realizace strategie (podili se
na zpracovani zprav o realizaci apod.)

% Manazefi MAS se vzdjemné zastupuji, animatora skol a Skolskych zafizeni zastupuje vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Animator skolskych zafizeni:
< Animator zajistuje animaci Skolskych zafizeni v Gzemi, pomaha s projekty zjednoduseného
vykazovani.

Administrativni pracovnik MAS

2.2 Organy MAS
Mistni akcni skupina (MAS)

% Mistni ak¢ni skupina (déle jen MAS) je zaloZena na principech mistniho partnerstvi za Géelem
podpory a rozvoje venkovského regionu

< MAS ma pro ucely naplfiovani SCLLD ztizeny ndsledujici organy:

e

NEJVYSSi ORGAN
*» Nejvys$si organ je nejvyssim organem MAS. Je tvofen viemi partnery MAS, pficemz verejny sektor
ani zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.

Mezi kompetence Nejvyssiho organ patfi zejména:

¢+ schvaluje vnitfni predpisy MAS, pokud jejich vydavani neni rozhodnutim Nejvyssiho organu
svéreno jinym organdm MAS,

++ schvaluje Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS (SCLLD) a dalsi strategické a
programové dokumenty MAS,

+» schvaluje vyroéni zpravu o ¢innosti a hospodafeni MAS a predklada ji spravni radé Spoleénosti k
zapracovani do vyrocni zpravy Spolecnosti,

%+ zfizuje: Rozhodovaci orgdn MAS, Kontrolni orgdn MAS a Vybérovy organ MAS.

«* Nejvyssi organ rozhoduje o poctu clenl téchto organd, voli a odvolava cleny téchto organd,
stanovuje plsobnosti a pravomoci téchto organt a zplsob jednani.

ROZHODOVACI ORGAN (RO)
+* RO je rozhodovacim a odbornym organem MAS, jehoZ c¢lenové jsou voleni z partnerld MAS,
pficemz verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich
prav.

Mezi kompetence Rozhodovaciho organu patfi zejména:
%+ schvaluje zplsob hodnoceni a vybér projektd,
%+ schvaluje vyzvy k podavani Zzadosti,
%+ schvaluje interni postupy MAS
%+ vybird projekty k realizaci a stanovuje konec¢nou vysi alokace na zakladé navrhu Vybérového
organu,
Podrobnéji k RO pak v jednacim fadu RO
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KONTROLNi ORGAN (KO)

R/
0’0

KO je kontrolnim a monitorovacim organem MAS, ktery dohliZi na fungovani organizacni slozky

MAS a realizaci SCLLD.

R/
0’0

Monitorovaci organ je pracovni skupinou KO MAS ustaveny pro monitoring a evaluaci
realizovanych projektt pfi napliiovani SCLLD.

Do pravomoci KO patfi zejména:

0
0’0

kontrola metodiky vybéru projekt( a rozhodovani o Zadostech o prezkum a stiZznostech (tj.:
pfezkum hodnoceni pfijatelnosti a formdlnich naleZitosti, pfezkum vécného hodnoceni a
vyfizovani stiznosti),

zodpovédnost za monitoring a hodnoceni SCLLD, predklada RO indikdtorovy a evaluacni plan
SCLLD. Pro ucely monitoringu projektd v souladu s planem monitoringu mize KO jmenovat
pracovni skupinu. Schvdleni planu monitoringu a zprdvy z monitoringu je plné v pravomoci KO.

Podrobnéji ke KO pak v Jednacim fadu KO.

VYBEROVY ORGAN (VO)

R/
0‘0

K/
0‘0

X3

8

X3

8

>

0‘0

Y/
0‘0

Cleny Vybérového orgénu voli ¢lenové Nejvyssiho orgdnu MAS ze subjekt(, které na Gzemi MAS
prokazatelné mistné pUsobi, pficemz verejny sektor ani Zddna ze zajmovych skupin nepredstavuje
vice nez 49% hlasovacich prav.

VO je vybérovym organem MAS, jeho Ukolem je predevsim:

pfiprava hodnoticich kritérii

vécné hodnoceni projektd podle hodnoticich kritérii schvalenych RO

sestavuje seznam projektd v sestupném poradi podle bodové hodnoty

Predvybér projektl a navrh poradi predklada Rozhodovacimu organu ke schvaleni.

Podrobnéji k VO v Jednacim fadu VO.

3.

Y/
0'0

Y/
0'0

PRAVIDLA 19 A 19.2.1

Pravidla 19 stanovuji podminky pro MAS, jejichZ strategie jsou schvaleny v ramci Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

Pravidla 19.2.1 pro rok 2021 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014-2020.

Aktudlni verze Pravidel 19 a 19.2.1. jsou nadfazeny témto Internim postuplm MAS

PRIPRAVA A VYHLASENI VYZVY MAS

MoZnost podavat projektové zadosti o dotaci je ddna vyhlasenim vyzvy MAS. Vyzvy MAS se musi
vztahovat na celé Uzemi MAS, ve kterém je realizovana SCLLD.

Po schvaleni Programového ramce PRV MAS MOST Vysociny vygeneruje vsechny své Fiche dle
schvaleného Programového rdmce PRV pres Portal Farmare. MAS do formulafe Fiche doplni
indikatory vystupu a vysledk( a v souladu s principy pro stanoveni preferencnich kritérii doplni
konkrétni preferencni kritéria véetné bodového ohodnoceni a vysvétleni. Nasledné Fiche zasle
pres Portal Farmare na SZIF.

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zvefejnény na internetovych strankach MAS od data
vyhlaseni vyzvy MAS. Spolu s vyzvou zvefejni MAS vsechny dokumenty potiebné ke zpracovani
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Zadosti. Pfed samotnou vyzvou mlize MAS zverejnit avizo vyzvy (s uvedenim predpokladanych
termin(, nazv(i a zaméreni fichi, predpokladané alokace fichi).

Vyzva musi obsahovat minimadlné nasledujici udaje:

» ndzev MAS a SCLLD

= ¢asové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS

= pldnovany termin registrace na RO SZIF

» odkaz na internetové stranky MAS

* jméno a kontaktni Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS, poskytujiciho informace pfipadnym
Zadatelim

= seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich uplného znéni (pfilohy)

= vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢)

» seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny)

* popis zpUsobu vybéru projektd na MAS, pripadné predpis k vybéru projekt(, ktery musi obsahovat
mimo jiné postup vybéru v pfipadé shodného poctu bodl ve Fichich, pfipadné postup pfi stanoveni
hrani¢niho projektu vyzvy, a vlastni predpis, ktery zarudi transparentnost vybéru projektl a zamezi
stfetu zajmU (pfipadné odkaz na internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne)

» odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

Kontrola vyzvy MAS ze strany RO SZIF

4.2

R
0‘0

MAS vytvofi Vyzvu k predkladani Zadosti o dotaci do Programového ramce PRV. Pied vyhlasenim
kazdé vyzvy vyplni MAS Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle ke kontrole formalnich néleZitosti
na RO SZIF. RO SZIF odesle MAS pripominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich
dni od poddani Zadosti o potvrzeni vyzvy. RO SZIF mize v pFipadé& nutnosti odloZit pfedpokladany
termin registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF aZ o 20 pracovnich dni. Spolu s informacemi o
kladném vysledku kontroly vyzvy je pro Zadatele zptistupnén formulai Zadosti o dotaci.

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankach MAS od
data vyhldgeni vyzvy aZ po posledni den pFijmu Zadosti o dotaci na MAS; vyzva musi byt vyhladena
minimalné 30 kalendaFnich dnd pfed ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci na MAS a pfijem Zadosti
o dotaci na MAS musi trvat minimalné 14 kalendarnich dnl. Vyzva musi byt vyhlasena tak, aby
posledni den pfijmu Zadosti pfipadl na pracovni den. MAS zvefejfiuje vyzvu na svych internetovych
strankdch www.masmost.cz.

Seminar pro Zadatele

Y/
0'0

Y/
0'0

Y/
0'0

Po vyhlaseni vyzvy probéhne informacni seminar pro potencidlni Zadatele o dotaci v ramci SCLLD.
Termin seminare v¢. pozvanky bude zvefejnén na webovych strankach MAS (www.masmost.cz).
KancelaF MAS seznami Zadatele s procesem pFijmu Zadosti o dotaci, aktudlnimi pravidly a
podminkami vztahujici se kvyzvé, popf. s Portdlem Farmare. Vrdmci kazdé vyzvy se kona
minimalné 1 seminar pro potencidlni Zadatele.

Kromé semindre pro Zadatele bude MAS nabizet i individudIni konzultace v kancelafi MAS.
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K/
0‘0

>

7.1

VYGENEROVANI A VYPLNENIi ZADOSTI NA PORTALU FARMARE

Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané vyzvé MAS
bude moZné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele na stejny predmét dotace.
Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z U¢tu zadatele pres Portdl Farmare, zalozka Zadost o
dotaci pres MAS, a po vyplnéni zadatelem predana na MAS v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1
(postup pro vygenerovani Zadosti o dotaci pres Farmare v operaci 19.2.1 je zvefejnén na
internetovych strankach www.eagri.cz / www.szif.cz /.

PODANI A PRIJEM ZADOSTI NA MAS

MAS pfijme Zadosti o dotaci dle postupu uvedeném v Pravidlech pro operaci 19.2.1

Zadatel predava kompletné vyplnény formuladi Zadosti o dotaci véetné povinnych, popt.
nepovinnych pftiloh, pres Portal farmare v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou
MAS (vybrané prilohy mize Zadatel vzhledem k jejich velikosti, popf. formatiim, predlozZit
v listinné podobé).

O podani Zadosti o dotaci véetné pFiloh na MAS obdr#i 7adatel elektronické potvrzeni z Portalu
farmare, pfi predlozeni listinnych pfiloh obdrzi vytisténé potvrzeni od pracovnika MAS. Pfedani
pripadnych listinnych piiloh na MAS by mélo byt uskute¢néno ihned po podani Zadosti o dotaci
v systému Portalu farmére, nejpozdéji v posledni den vyzvy do 15 hodin. Za datum podani Zadosti
o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres Portal farmare.

MAS zvefejiiuje na svych webovych strankdch seznam pfijatych Zadosti nejpozdéji do 5 pracovnich
dnl od ukonceni pfijmu Zadosti na MAS (pridélené poradové Cislo projektu, misto realizace
projektu, nazev projektu, nazev/ Cislo Fiche).

ZPUSOB A VYBER PROJEKTU NA MAS

ADMINISTRATIVNIi KONTROLA (kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti)

Y/
0‘0

Y/
0'0

Y/
0'0

Podané Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou
obsahové spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se na
dany projekt (dle Pravidel pro operaci 19.2.1, resp. dle kontrolniho listu). Administrativni kontrolu
a kontrolu pfijatelnosti provadi povéfeny manazer MAS a vedouci zaméstnanec pro SCLLD (v jeho
nepritomnosti dal$i povéfeny manazer MAS). Povéreni pracovnici kancelafe MAS podepisuji pred
zahajenim kontroly prohldseni o vylouceni stfetu zajmu. Pti kontrole bude uplatnéno tzv. pravidlo
Ctyr odi.

Povéfeny manazer MAS ucini kontrolu Zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych pfiloh
poZadovanych ve vyzvé a posoudi, zda je Zadost o financni podporu v souladu se Strategii MAS.
Kontrolovat se bude zejména spravnost Udajl v Zadosti, zplsobilost nakladd, na jejichz podporu
je zadano, platnost povinnych a nepovinnych pfiloh a splnéni dalsich podminek, pokud jsou pro
predkladani projektu relevantni.

V ptipadé, ze pti administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
7adatele s pevné danym termin k doplnéni Zadosti o dotaci, minimalni je viak IhGta 5 pracovnich
dni. Zadatel miZe provést opravu maximalné dvakrat.

Veskera komunikace k doplnéni Zadosti o dotaci probiha pres Portal farmare. MAS elektronicky
vrati zadateli Zadost o dotaci k dopInéni na Portal farmare.

Opravenou a doplnénou Zadost o dotaci, projekt a pfilohy musi 7adatel odeslat na MAS stejnym
zplisobem jako pfi prvotnim poddni Zadosti o dotaci. Manazer MAS provede jejich kontrolu a
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7.2

v piipadé jejich spravnosti postoupi Zadosti o dotaci déle k vécnému hodnoceni Vybérovym
organem.

V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti o dotaci
z dGivodu nesplnéni podminek Pravidel pro predlozeni Zadosti o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dnl od ukonéeni
kontroly.

MAS provadi zdznam do formulare Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a dokumentech
pFijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

Vécné hodnoceni projektt

Y/
0‘0

Y/
0‘0

Y/
0‘0

Y/
0'0

U Zadosti o dotaci, které nebyly vyfazeny v rdmci kontrol dle kapitoly 7.1, provedou ¢lenové
Vybérového organu MAS za kazdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich
kritérii v souladu s vyzvou MAS.

V prabéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Hodnoceni projektld provadi ¢lenové Vybérového organu MAS MOST Vysociny, pfiéemz pfi
hodnoceni musi byt dodrZeny standardy MAS, tj. musi byt spInéna podminka max. 49% verejného
sektoru i zajmové skupiny vzhledem k poctu clent.

Clenové Vybérového organu podepisuji pied hodnocenim prohlaseni o vylouéeni stietu zajma. Na
hodnoceni Zadosti o dotaci se podili pouze ti ¢lenové, ktefi nejsou s projekty nebo zadatelem nijak
svazani nebo zainteresovani. Jsou proskoleni ohledné vybéru projekt(, jsou seznameni s Etickym
kodexem, jejich pravomocemi, odpovédnosti a postupem hodnoceni. Hodnotitelé hodnoti
vSechny projekty dané vyzvy.

Clenové vybé&rového organu jsou odpovédni za spravné pfidéleni bodd a vysledny souéet bodd.
Zasedani Vybérového organu probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonceni
Administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti ¢i pfipadné od ukonceni prezkumu hodnoceni
formalnich ndleZitosti a prijatelnosti. Zasedani Vybérového orgdnu fidi jeho predseda.

Projekty budou bodovany podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii, a to za kazdou Fichi
zvlast. Vsichni hodnotitelé hodnoti projekty spole¢né do hodnoticich listd a vznika jedno
konsenzualni spole¢né hodnoceni.

MAS v kazdé vyzveé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni dle Fichi.
Pokud Zadost neziska minimalni pocet bodl je Zadost o podporu z dalsiho procesu hodnoceni
vyloucena.

Vsichni pfitomni ¢lenové VO se konsenzualné shodnou na vysi bodd v rdmci kazdého hodnoticiho
kritéria a nasledné sectou body za tato jednotliva kritéria. Vysledky za kazdé jedno kritérium a
celkovy soucet bodu se zapisuji do kontrolniho listu daného projektu. Vysledkem hodnoceni a
vybéru projektd tak bude jeden vyplnény kontrolni list pro jeden projekt, ktery prochazi vécnym
hodnocenim, véetné zdlvodnéni bod( v kazdém preferencnim kritériu. Tento kontrolni list
podepisi vsichni ¢lenové VO (véetné predsedy VO) a predaji jej zaméstnancdm MAS.

Na zadkladé bodového hodnoceni Vybérovy orgéan stanovi poradi projektl za kazdou Fichi zvlast.

evvs

V pfipadé, Ze dva Ci vice projektll ziskaji stejny pocet bodu, bude dale rozhodovat:

1. upfednostnéni prvozadatele/nepodporeného prvozadatele

Za podpotenou Zadost o dotaci se povazuje 7adost, ktera byla ze strany MAS vybrana/doporuéena
k financovani v rdmci vyzev €. 1, 4, 5 a 6 PRV v programovém obdobi 2014 — 2020 bez ohledu na
fakt, zda k realizaci projektu dochazi, ci ne.

2. preferencni kritérium vytvoreni pracovniho mista,

3. uprednostnéni projektu s nizsi vysi zplsobilych vydajt, ze kterych je stanovena dotace.
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Z hodnoceni Hodnotici komise je pofizen:

zapis vC. doloZeni aktualniho sloZeni osob podilejicich se na hodnoceni projektl a prehledu
hodnocenych projektli s pfidélenymi body, sefazenymi sestupné se zdlvodnénim kazdého
projektu. Zapis obsahuje datum a ¢as za¢atku hodnoceni, prilohou je prezencni listina. Spravnost
zapisu stvrzuje predseda VO a povéreny ovérovatel zapisu,

kontrolni listy

Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projekt(, ale nesmi zasahovat do
samotného procesu hodnoceni, pIni pouze administrativni roli.

Pracovnici MAS po stvrzeni zapisu predsedou VO zanesou vysledny pocet bod( véetné zdGvodnéni
pFidélenych bod( do jednotlivych Zadosti o dotaci.

Schvdaleni vybéru projektd

O/
0‘0

0‘0

K/
0‘0

R
0‘0
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R
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7.3

Na zakladé ndvrhu Vybérového orgdnu rozhodne Rozhodovaci organ MAS MOST Vysociny o
vybéru projektd k realizaci nejdéle do 15 pracovnich dnl od provedeni vécného hodnoceni a
stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé ndvrhu Vybérového organu.

Pravomoci Rozhodovaciho orgadnu jsou popsany ve Statutu Spolec¢nosti, ktery je zvefejnén na:
http://www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-s/zakladaci-dokumenty

Ptred schvalenim vybéru projektl podepisi ¢lenové Rozhodovaciho organu Eticky kodex.
Rozhodovaci orgdn nem(ize zménit poradi ani hodnoceni Zadosti o podporu.

Zadatel je o vysledku hodnoceni informovan do 5 pracovnich dné od schvaleni vybéru projektd
(MAS informuje o poctu pridélenych bodil spole¢né se sdélenim, zda jeho Zadost o dotaci byla
vybréna & nikoliv). Vysledky hodnoceni budou zaznamenany do formulafe Zadosti o dotaci.

MAS zvetejni do 5 pracovnich dni od vybéru projekt(i seznam vybranych a nevybranych Zadosti o
dotaci na svych internetovych strankach.

V pfipadé, Ze nebude alokace pro urcitou Fichi docerpdna, alokace se neprevadi a financni
prostiedky budou vyuZity v dalsi Vyzvé MAS.

Alokace na danou Fichi nebude z dlivodu podpory hrani¢niho projektu (tedy projektu, ktery je
prvhim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliiuje minimalni stanovenou vysi bodl)
navysovana.

Vyuziti externiho experta

Y/
0'0

V pfipadé hodnoticich kritérii, kterd budou napf. pro svou odbornost naro¢na na jejich hodnoceni,
je mozno, aby MAS vyuzila pro jejich hodnoceni externiho experta. Externiho experta vybere
vedouci zaméstnanec pro SCLLD, pii vybéru je rozhodujici odbornost experta. O konkrétnim
vyuziti pak rozhoduje vedouci zaméstnanec pro SCLLD, ktery s experty komunikuje, pfedava jim
zadani pro vypracovani stanoviska se vSemi nutnymi podklady a zdroven stanovi termin
vypracovani. Zadanim se rozumi konkrétni otdzky, na které bude expert pisemné odpovidat.
Podklady expertovi predd vedouci zaméstnanec pro SCLLD.

Lhita pro vypracovani stanoviska je 10 pracovni dni ode dne, kdy prevzal soubor otazek. V
odlvodnénych pfipadech muzZe byt Ihita k vypracovani prodlouzena o 5 pracovnich dni.

Externi expert preda své pisemné stanovisko vedoucimu zaméstnanci SCLLD, ktery ho pak preda
hodnotiteldm.
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7.4

Administrace na RO SZIF

Y/
0‘0

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepide, povinné, popr.
nepovinné prilohy MAS verifikuje a preda Zadateli minimalné 3 pracovni dny pred finalnim
terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Zadatel tuto Zadost o dotaci véetné verifikovanych pfiloh zkontroluje a poda pres svij Gcet na
Portalu Farmare na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS k zavérecnému ovéreni jejich zpUsobilosti pred schvalenim. Pokud
budou nékteré ptilohy predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci Zadatel uvést u zasilané
Zadosti o dotaci pres Portal Farmare.

Odeslani Zadosti o dotaci v¢. priloh prostiednictvim Portalu farméare ze strany zadatele maze byt
vuvedené |hiaté provedeno pouze jednou. Pfilohy vlistinné podobé musi MAS oznacit
identifikacnimi Udaji Zadatele a pfedat na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani zadatelem pres Portdl farmare, za
datum registrace na RO SZIF je povaZovano datum finalni registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé
MAS.

O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude Zadatel informovan prostifednictvim Portélu
farmare nejpozdéji do 14 kalendafnich dni od findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

MAS preda Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formular pdf), k seznamu ptilozi
prezencni listinu, zapis z jednani Vybérového organu vc. doloZeni aktualniho sloZeni organl
podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvéleni vybéru projektd Rozhodovacim organem
MAS (prosté kopie) nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS.

SZIF provede kontrolu sloZeni organt MAS podilejicich se na rozhodovani o vybéru. Po registraci
Zadosti o dotaci na RO SZIF provede RO SZIF ovéfeni administrativni kontroly, kontrolu
pfijatelnosti, kontrolu dalSich podminek a hodnoceni finanéniho zdravi. V pfipadé zjisténi
nenapravitelnych nedostatkl bude Zadosti o dotaci ukonéena administrace. V ptipadé zjisténi
napravitelnych nedostatk( vyzve RO SZIF do 56 kalendafnich dn(, resp. 126 kalendafnich dnl u
Zadosti o dotaci s vyb&rovym/zadavacim fizenim, od terminu registrace na RO SZIF Zadatele
prostiednictvim Portalu farmare k odstranéni nedostatk(l. Za timto G¢elem RO SZIF vyda Zadost o
doplnéni neuplné dokumentace, v niz stanovi termin pro doplnéni neuplné dokumentace
(minimalné 14 kalendéinich dnl od vyhotoveni 74dosti). Informovana je i MAS. Zadatel preda
dopinénou dokumentaci nejprve na MAS minimdlné 4 kalendaini dny prfed stanovenym
terminem, ktera provede jeji kontrolu. Pokud MAS Zzjisti, Ze je nutné opravit doplnéni, vyzve
7adatele s pevné danym terminem k opravé doplnéni Zadosti o dotaci. Termin k opravé MAS
stanovi s ohledem na dodrZen{ terminu stanoveného v Zadosti o doplnéni netplné dokumentace.
Po doplnéni ve stanoveném terminu MAS znovu zkontroluje dokumentaci. Zkontrolovanou
doplnénou Z4dost o dotaci MAS elektronicky podepise, verifikuje pfilohy a predd zadateli. Zadatel
posle doplnénou dokumentaci pres Portal farmafe na RO SZIF, a to nejpozdéji v terminu
stanoveném v Zadosti o doplnéni netipIné dokumentace. Doplnit dokumentaci na RO SZIF mdze
ve stanovené |hité pouze jednou. Na RO SZIF je doplnénd dokumentace zkontrolovana do 21
kalendarnich dnd. Nebude-li odstranéni zavad kompletni nebo nedojde-li k jejich odstranéni ve
stanoveném terminu, bude Zadosti o dotaci ukon¢ena administrace.

DolozZeni ptiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni

®
0.0

Zadatel predlo#i kompletni dokumentaci k zrealizovanému vyb&rovému/zadavacimu Fizeni véetné
aktualizovaného formulaie Zadosti o dotaci nejdfive na MAS v terminu do 63. kalendainiho dne
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od terminu registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé MAS., a to elektronicky, vybrané listinné
pFilohy pFipadné v listinné podobé&. V pfipadé, 7e v Zadosti o dotaci dojde ke zméné (napf. z
dlvodu upravy rozpoctu ve vztahu k vysledku vybérového fizeni), zkontroluje MAS upravenou
Zadost o dotaci a ovéfi ji elektronickym podpisem. Dokumentaci k vybérovému/zadavacimu fizeni
nemusi  kontrolovat ani verifikovat. Kompletni dokumentaci k zrealizovanému
vybérovému/zadavacimu fizeni predlozi Zadatel na RO SZIF v terminu do 70. kalendarniho dne od
terminu registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé MAS.

7 v

Schvdleni Zadosti o dotaci
% Schvaleni Zadosti o dotaci, u nichz nebyla ukon¢ena administrace na RO SZIF, probiha na SZIF ve
vysi podpory schvalené MAS k realizaci na zékladé seznamu vybranych Zadosti o dotaci. Zadatelé
jsou o schvaleni Zadosti o dotaci informovani prostfednictvim seznamu projektd zvefejnéném na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. V pfipadé schvialeni projektu RO SZIF
vyzve Zadatele k podpisu Dohody o poskytnuti dotace v ramci Programu rozvoje venkova, kterd

predstavuje zakladni pravni rdmec a vymezuje prava a povinnosti pfijemce dotace a RO PRV.

Zadost o platbu

% Dotace se poskytuje na zakladé Zadosti o platbu a pfisluiné dokumentace dle spole¢nych ¢&i
specifickych podminek jednotlivych ¢lankd uvedenych ve specifickych podminkach Pravidel pro
7adatele. Zadost o platbu se predklada samostatné za kazdy projekt, resp. za kazdé registraéni
&islo projektu. Zadost o platbu pFijemce operace dotace vyplni a nejprve preda na MAS, a to
nejpozdéji v den podani Zadosti o platbu na MAS, ktery je stanoven Dohodou, pf¥ip. v terminu
stanoveném v Hlaseni o zménach. Termin predloZeni Zadosti o platbu na MAS se pocita
automaticky 15 kalendéinich dn@i pfed terminem poddni Zadosti o platbu na RO SZIF. MAS Zadost
o platbu vcetné priloh zkontroluje dle kontrolniho listu, zejména zkontroluje dodrieni
preferencnich kritérii. V pfipadé kladného vysledku kontroly pracovnik MAS potvrdi formular
Zadosti o platbu a pfeda pfijemci dotace k podani pfes Portal farmare. PFijemci dotace je po
kompletnim vyplnéni a odeslani Zadosti o platbu systémem vygenerovano Potvrzeni o pfijeti
Zadosti o platbu. Toto potvrzeni obsahujici identifikdtor dokumentu véetné vsech povinnych
pfiloh k Zadosti o platbu pFijemce dotace doruéi na podatelnu pFisludného RO SZIF nejpozdéji v
terminu stanoveném Dohodou, ptip. vterminu stanoveném v HIdseni o zméndach. O zaregistrovani
Zadosti o platbu budou pFijemce a MAS informovaéni prostfednictvim Portalu farmare. V pFipadé,
7e MAS s predloZenou Zadosti o platbu nesouhlasi, udéli pfijemci dotace v terminu do 7
pracovnich dn(i od obdrZeni Zadosti o platbu ndpravné opatieni s Ihitou 5 kalendainich dndi na
opravu. Po doplInéni/opravé pracovnik MAS potvrdi formula¥F Zadosti o platbu a preda piijemci
dotace k poddani pres Portadl farmare. Pokud pfijemce dotace s napravnym opatfenim ¢i se
stanoviskem MAS nesouhlasi, pfedd MAS pisemné vyjadreni o svém nesouhlasu, které bude
pfiloZzeno k Zadosti o platbu. Do Zadosti o platbu uvede MAS svoje stanovisko.

7.5 Pfezkum hodnoceni a vybéru projektt

% Pokud 7adatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i vy3i bodového hodnoceni Zadosti o
dotaci postupuje nasledovné:

- PredloZi pisemnou Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdlvodnéni pridéleného poctu bodl u

konkrétniho kritéria do 21 kalendainich dni od provedeni pfislusného Gkonu na MAS.

- Zadost o pfezkoumani posoudi Kontrolni orgdn MAS a pisemné informuje 7adatele o vysledku do

14 kalendarnich dni.
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- V pfipadé, Ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, m(iZze Zadatel podat pisemnou Zadost
o pfezkum postupu MAS na RO SZIF Brno, a pokud tak ucini, ma povinnost dat tuto skute¢nost MAS
na védomi.

Pokud 7adatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s vysledkem
prezkumu ze strany RO SZIF, mize predloZit do 21 kalendaFnich dni od provedeni pfislusného tkonu
na RO SZIF pisemnou zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP SZIF.

—> Pokud vsak Zadatel nesouhlasi s vysledkem prezkumu ani ze strany CP SZIF, muzZe se pisemné
obratit se Zadosti o prezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi CR.

- Zadost o prezkum na Prezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadfenim CP SZIF dorucena
Ministerstvu zemédélstvi do 30 kalendarnich dnti ode dne, kdy Zadatel vyjadreni CP SZIF obdrzel. V
pripadé, Zze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovdna dotace, MZe
jej usnesenim zrusi.

* Povéreny pracovnik MAS Zadost o provéfeni postupu MAS v¢. vyporadani Zadosti zaloZi do
pfislusné slozky a uloZi do archivu.

*e

% Pfijemce dotace méa povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu Dohody
o poskytnuti dotace po dobu Ihity vazanosti projektu na Ucel prostfednictvim formulare Hlaseni

< MAS prevezme od Zadatele hldseni o zménach a provede jeho kontrolu v souladu s postupem,
stanovenym Pravidly pro operaci 19.2.1 do 10 pracovnich dnti od obdrzeni Hlaseni o zménach.

% MAS nesmi povolit zménu, kterd neni v souladu s podminkami Pravidel pro operaci 19.2.1 nebo
ma negativni dopad na pocet pfidéleni bod(i (snizeni poétu bodd) dané Zadosti o dotaci.

%V pfipadé, Ze MAS s Hlasenim o zménach souhlasi, manaZzer MAS vyplni stanovisko MAS na Hlaseni

0 zménach, toto HldSeni o zméndch elektronicky podepise a predd prijemci dotace k podani pfes

% V pfipadé, Ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné opatreni s
pfimérenou |hatou na opravu; po doplnéni/opravé vyplni povéreny pracovnik MAS stanovisko

*» Pokud pfijemce dotace s napravnym opatienim ¢i stanoviskem MAS nesouhlasi, preda MAS
pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je preddno spolu s HldSenim o zménach

* Po schvdleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS preda prijemce dotace Hlaseni o zméndch na RO SZIF, a
to v pfipadé souhlasu neprodlené po ukonceni kontroly, nebo do 5 pracovnich dni od obdrzeni
doplnéni/opravy hlaseni o zménach ¢i od obdrzeni nesouhlasu k doplnéni/opravé.

< V jednom okamZiku Ize administrovat pouze jedno Hlaseni o zménach (dokud neni dokoncena
administrace jednoho Hlaseni o zménach, neni mozné podat dal$i HIdSeni o zméndach)

% Podrobny postup pro predloZeni formulafe HIaseni o zménach je zverejnén na internetovych

strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz .

7.6 Provadéni zmén
)
0 zménach.
)
Portal farmare.
MAS na Hlaseni o zménach
R/
R/
R/
R/
8.

OSETRENI STRETU ZAJIMU

< Stiet zajmu predstavuje situaci, kdy je partner MAS rovnéz potencionalnim prijemcem. Za osobni
zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo osobé
ji blizké, pripadné fyzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdkona
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nebo plné moci, vyhodu spodivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani
tfetich osob v jeji prospéch.

VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl musi podepsat Eticky kodex osoby
podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektl (dale jen Eticky kodex), ktery zavazuje k dodrZzovani
— zasad nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti, mlcenlivosti a vylu€uje stfet zajmu. Eticky kodex
je uveden v pfiloze tohoto dokumentu a je rovnéz zvefejnén na strankach: www.masmost.cz.
Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajm0 nebo nemohou stvrdit Eticky
kodex svym podpisem, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich
projektl, které danému projektu pri vybéru projekt konkuruiji.

KOMUNIKACE SE ZADATELI

Ke komunikaci s (potencionalnimi) Zadateli jsou opravnéni pracovnici MAS (manazefi MAS,
vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD), zejména prostfednictvim:

= internetovych stranek MAS: www.masmost.cz

= Osobnich konzultaci v kancelafi MAS

= Telefonickych konzultaci

= E-mailové korespondence (dokumenty s elektronickym podpisem pracovnika MAS)

= Seminard pro Zadatele a pfijemce

= Portal farmare — zakladni komunikaéni nastroj mezi MAS a Zadatelem

AUDITNI STOPA, ARCHIVACE

MAS je povinna uchovavat veskeré doklady tykajici se administrace Zadosti o dotaci v rdmci
operace 19.2.1 (vybrané i nevybrané Zadosti o dotaci v&. piiloh, zapisy Vybérového organu,
kontrolni listy z provedenych kontrol atd.). MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi
predpisy CR a EU (minimalné do konce roku 2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se
Strategii CLLD a jeji realizaci.

Podplirné tisténé dokumenty jako jsou napt. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminari pro
Zadatele/pfijemce, prezenéni listiny, zapisy z jednani jsou uchovavany v kancelafi MAS a budou
uloZeny do roku 2030.

ZARUCENi TRANSPARENTNOSTI

Transparentnost je zaruc¢ena dodrzovanim platnych dokument( (zdkon(, pravidel, metodik,
pokynu) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich Udajl, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro
vSechny bez rozdilu.

Zadatel vidy postupuje vsouladu soperaci 19.2.1 — Podpora provadéni operaci v ramci
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.
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PRILOHA €. 1 A) INTERNiCH POSTUPU MAS — TZV. ETICKY KODEX

PROHLASENi O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI OSOBY PROVADEJICi KONTROLU FORMALNICH
NALEZITOSTi A PRUATELNOSTI JEDNOTLIVYCH PROJEKTOVYCH ZADOSTi PREDLOZENYCH V RAMCI:

K PREDKLADANI ZADOSTI O DOTACI NA REALIZACI PROJEKTU V RAMCI OPATRENI
................................................. PROGRAMU ..ot e et ettt te e e e eee et e e erenens

J&, (jméno a prijmeni), timto prohladuji, Ze jsem se seznamila s dostupnymi
informacemi o této vyzvé k predkladani projektl. Dale prohlasuji, Ze své povinnosti budu vykondvat ¢estné
a poctivé. Jsem nezavisld na vSech stranach, které mohou mit z vysledku kontroly pfrijatelnosti a
formalnich ndleZitosti posuzovaného projektu prospéch. Podle svého nejlepSiho védomi a svédomi
prohlasuji, Ze si nejsem védom Zadnych minulych, soucasnych nebo pfipadnych budoucich skutecnosti
nebo okolnosti, které by moji nezavislost mohly zpochybnit. Pokud by vSak béhem kontroly formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti vyslo najevo, Ze takovy vztah existuje nebo vznikl, ihned se na kontrole
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti prestanu podilet. Zavazuji se, ze budu dodrZovat mlcenlivost o
jakychkoli informacich ¢i dokumentech (,dGvérné informace”), které mi budou béhem kontroly
predloZeny, které zjistim nebo které pfipravim, a zavazuji se, Ze je budu pouzivat pouze pro Ucely této
kontroly a neodhalim je Zadné treti osobé. Také se zavazuji, Ze nebudu uchovavat kopie Zadnych
pisemnych informaci nebo vzor(, které mi budou poskytnuty. Dédle se zavazuji po dobu, kdy budu mit
takové dokumenty k dispozici, zabezpecit je proti ztraté a odcizeni.

Jméno:

Podpis:

Datum:
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PRILOHA €. 1 B) INTERNICH POSTUPU MAS — TZV. ETICKY KODEX

PROHLASENIi O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI OSOBY PODILEJICi SE NA VECNEM HODNOCENI €I
VYBERU JEDNOTLIVYCH PROJEKTOVYCH ZADOSTi O PODPORU PREDLOZENYCH V RAMCI:

K PREDKLADANI ZADOSTI O DOTACI NA REALIZACI PROJEKTU V RAMCI OPATRENI
................................................. PROGRAMU ..ot e et et ee et te e e e e eee et e e eeenens

J&, (jméno a prijmeni), timto prohlasuji, Ze jsem se seznamila s dostupnymi
informacemi o této vyzvé k predkladani projekt(. Dale prohlasuji, Ze své povinnosti budu vykonavat ¢estné
a poctivé. Jsem nezavisla na viech stranach, které mohou mit zvysledku VECNEHO HODNOCEN{
posuzovaného projektu prospéch. Podle svého nejlepSiho védomi a svédomi prohlasuji, Ze si nejsem
védom zadnych minulych, sou¢asnych nebo pfipadnych budoucich skutecnosti nebo okolnosti, které by
moji nezavislost mohly zpochybnit. Pokud by vSak béhem kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti
vySlo najevo, Ze takovy vztah existuje nebo vznikl, ihned se na kontrole formdlnich nalezZitosti a
pfijatelnosti prestanu podilet. Zavazuji se, Ze budu dodrZzovat mlcenlivost o jakychkoli informacich ¢i
dokumentech (,dvérné informace”), které mi budou béhem kontroly predloZeny, které zjistim nebo
které pripravim, a zavazuji se, Ze je budu pouZivat pouze pro Ucely této kontroly a neodhalim je zZadné
treti osobé. Také se zavazuji, Ze nebudu uchovavat kopie zadnych pisemnych informaci nebo vzord, které
mi budou poskytnuty. Dale se zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici, zabezpecit
je proti ztraté a odcizeni.

Jméno:

Podpis:

Datum:

EVROPSKA UNIE
Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova = &
Evropa investuje do venkovskych oblasti \ -
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